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HERRAMIENTA INFORMATICA PARA LA GESTION ACADEMICA EN LOS DEPARTAMENTOS DOCENTES DE
LA FACULTAD DE ELECTROTECNIA Y COMPUTACION DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE INGENIERIA.

1. INTRODUCCION

El sistema herramienta informatica para la gestion de la carga académica de los
departamentos docentes fue diseflado para dar soporte a las actividades
académicas ejecutadas por el jefe de departamento docente, automatizando
actividades complejas como la elaboracion de la carga académica.

El sistema se encuentra agrupado en 3 areas:

e Administrar: Esta area contiene los campos para el registro de la
informacién que el sistema necesita, la informacion introducida debe de ser
veras para garantizar que la informacién arrojada por el sistema es
confiable y real.

e Planificacion académica: En esta area se lleva a cabo la organizacién de
la carga académica, la creacion de los documentos de plan calendario y de
plan diario de clases, también se realiza la organizacion de horarios a los
grupos de clase de la carrera de ingenieria en computacion.

e Actividad docente: realizacion de formatos requeridos por la facultad, en
estos formatos se registran las actividades académicas realizadas por los
docentes a lo largo del semestre.

MANUAL DE USUARIO



HERRAMIENTA INFORMATICA PARA LA GESTION ACADEMICA EN LOS DEPARTAMENTOS DOCENTES DE
LA FACULTAD DE ELECTROTECNIA Y COMPUTACION DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE INGENIERIA.

2. IDEOGRAMA

El sistema cuenta con una serie de caracteristica implementada para facilitar el
uso del mismo, a continuacion se describen.

Barra de navegacion:

En la barra de navegacion se muestran las areas contenidas en el sistema

USER X

Iconos grandes:

ADMINISTRAR PLANIFICACION ACADEMICA ACTIVIDAD DOCENTE

Representan procesos, cada icono estd acompafiado por una leyenda con el
nombre del proceso y una descripcion del mismo.

Regresar:

Retorna a la pagina anterior.

©

Figura 2. Regresar

Siguiente:

Avanza a la siguiente pagina.

®

Figura 3. Avanzar

Creacion de semestre.

Primera etapa para usar el sistema, cree
os semestres academicos.

Figura 1. Iconos grandes

Guardar:

Guardar datos en la base de datos.
=

Figura 4. Guardar

PDF:

Genera documento PDF

e

Figura 5. PDF
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Actualizar Eliminar

Actualizar o
o Figura 7. Eliminar

Figura 6. Actualizar

Colores:

Cada entrada de texto posee dos estado o colores, blanco (no contiene
informacion o la informacién introducida no es correcta) y azul (informacién
correcta).este rasgo es para poder visualizar de forma rapida donde se encuentra
el error. Al ser azul el campo donde se ha introducido el texto significa que la
informacion que se introdujo es correcta, en caso contrario se muestra de color
blanco.

Sin datos (recuadro en blanco).

Semestre:

Afio Academico: Completa este campo

Figura 8. Datos 1

Datos erréneos (recuadro en blanco).

Afio Academico: Utiliza un formato que coincida
con el solicitado ~

Figura 9. Datos 2
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Datos correctos (recuadro en Azul y checking).

PrimersSemestre

Figura 10. Datos 3

Mensajes:

Si alguno de los campos solicitado en los formularios no fue llenado o no cumple
con el formato del parametro esperado, se le informara por un cuadro de dialogo
al usuario solicitando la introduccion correcta del dato.

Utiliza un formato que coincida
- con el solicitado -

Figura 11. Mensajes

Fechas:

Para la introduccion de datos referentes a fechas despliegue la pestafia y
seleccione la fecha deseada.

Fecha Inicio: A

Y
-

Figura 12. Fecha 1
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Si la fecha a introducir es la fecha actual presione el botdn central.

Fecha Inicio:

h

junio de 2017 - i [ F
dom lun mar mi&é jue vie sab
1 3

G 10

4 5 6 7 g
11 12 13 14 15 16 17
1% 19 20 21 22 23 24
25 25 27 28 20 30

Figura 13. Fecha 2

Barra de menus:
Controles multiples, con opciones para ver vista previa, aumentar, alejar y crear

v } 3
¢ 1 I 0D &y &
+* *

Figura 14. Menu

documentos en diferentes formatos

Exportar a formato PDF, EXCEL, documento XPS.

Imprimir

Acercar

Vista general
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3. EL SISTEMA.

LOGIN:

Ubicado en el borde izquierdo inferior

Por favor ingresar sus credenciales
Usuario: .
Contrasefia:

Inicio de sesiodn

Figura 15. Inicio Figura 16. login

Si el usuario es correcto se dirige a la pagina de inicio del sistema (HOME).

Una vez dentro del sistema, para salir presione “x” aparece en el borde izquierdo
de la barra de navegacion a la par del usuario.

Figura 17. X
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HOME:

P&gina de inicio del sistema

|37, 2244

[y = == R sl
] 9 e B e
|| SISTEMA HIGAD

LE-S5Ee 3 RS
&

AMINSTRAR  FLANIFICACION ACADEMICA

Figura 18. Home

Logo: Al dar click sobre el logo te redirige a la pagina de inicio de sistema

Figura 19. UNI

Sobre user: El nombre de usuario aparece en el borde izquierdo de la barra de
navegacion, al dar click sobre él redirige a la pagina “Home”

Figura 20. N usuario
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ADMINISTRAR:

Primera seccion en la barra de navegacion: En esta area contiene los campos
para el registro de la informacion que el sistema necesita funcionar, la informacion
introducida debe de ser veras para garantizar que la informacion arrojada por el
sistema es confiable y real.

USER X ADMINISTRAR ~ PLANIFICACION ACADEMICA  ACTIVIDAD DOCENTE
Contiene:
Creacion de semestre. @

CREACION DE SEMESTRE

| Semesire |

| Afio Academico: |

Fecha Inicio:

Creacion de semestre. » Fecha Final

Primera etapa para usar el sistema, cree
05 semestres academicos. Dias Feriados

Figura 21. CS

B
Figura 22. Creacidn de semestre

Contiene el formulario para creacion de semestre académico, el sistema funciona
una vez que el semestre académico ha sido introducido en él, por eso es la primer
tarea que el administrador del sistema debe de hacer, sin un semestre
almacenado en la base de datos no se pueden realizar el resto de tares dentro del
sistema.

Una vez completados los campos requerido presione el boton guardar para
almacenar la informacion.
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Administrar profesor
- :

Administrar Profesor.

> =2 G

Introducir, Actualizar o Eliminar docentes
del sistema.

Figura 24. AAE

Figura 23. AP

Cada icono contiene formularios necesarios para Agregar, actualizar y eliminar
informacion de docentes del sistema

Agregar.

©

AGREGAR DOCENTE

Nombres | Primer y Segundo Nombr

| Apellidos | e S

Numerz d= Ceduls:

| Email:

Depariamento

Nivel Académica: TS: Técnico Superior, Lic: Licenciado. Ing.: Ingeniero. Esp: ialista. MEA:
Master en Admon de Empresas. MSc.: Master en Ciencias Dr.: Director.

Tipo de Carga: P: Posgrado. R: Regular o de Planta. Hi: Horaric Interno HE: Horario Externo MD: Medio
Tiempo

Tipo de Contrato: TC-40: Contrato Fijo 40 Horas. TC-140: Contrato Fijo 140-Horas. HE: Profesor
Horario. MD: Medio Tiempo.

Figura 25. Agregar docente

Una vez completados los campos requerido presione el boton guardar para
almacenar la informacion.
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Importante: el nimero de empleado debe de ser el correcto debido a que el
sistema hara uso posterior de este. Un numero de empleado erroneo causara
posteriores pérdidas de informacion en los procesos que dependen de ella.

Actualizar.
ACTUALIZAR DOCENTE
| Numers de Emplado | Q
[ e e
| Telefono: |

| Email: |

L el —
Tipo de Carga |:|

MNivel Académico: TS5: Técnico Superior, Lic. Licencizdo. Img.: Ingenisro.
Esp:Especialista. MBA: Master en Admon de Empresas. MSc.: Master en Ciencias
Dr.: Director.

Tipo de Confrato: TC-40: Contrato Fijo 40 Horas. TC-140: Contrato Fijo 140-Horas.
HE: Profesor Horario. MD: Medio Tiempo.

Tipo de Carga: P: Posgrade. R: Regular o de Planta. HI Horario Interne HE: Horario
Externc MD: Medic Tiempo.

C

Figura 26. Actualizar docente

Es requerido el numero de empleados para la actualizacion.
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Eliminar.

Numero de Emplado:

Figura 27. Eliminar docente

Es requerido el numero de empleados para eliminar registro.

Creacidén de grupos

Ingenieria en Computacion v

Primero v

PrimerSemestre2017 ¥

Figura 28. CG

Figura 29. Creacidn de grupos
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En el borde superior izquierdo se encuentra el boton “Grupos Existentes” al
presionarlo se despliega una ventana, en ella se puede consultar los grupos
existentes en el sistema.

Una vez completados los campos requerido presione el botén guardar para
almacenar la informacion.

Figura 30. Grupos actuales
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Ingresar plan asighatura

Ingresar Plan
Asignatura.

Creacion de un nuevo Plan Asignatura
para las carreras.

Figura 31. IPA

©

INGRESAR PLAN ASIGNATURA

| Plan Azignatura |

| Afio Academico: |

=]

Fecha del plan

Figura 32. Ingresar plan asignatura

Una vez completados los campos requerido presione el boton guardar para

almacenar la informacion.

Programa analitico de la asighatura

=

Programa Analitico de la
Asignatura

Estructuracion de las asignaturas y su
contenido.

Figura 33. PAA

Una vez completados los campos requerido
presione el boton guardar para almacenar la
informacion.

©

PROGRAMA ANALITICO DE LA ASIGNATURA

\
Carrera | Discipiina ‘

v | = \

| [ semesie

@

PLAN TEMATICO DE LA ASIGNATURA

| P | | Numero de Unidades: |

| Horas de Clases. | | Heras de Clases Practicas |

| Horas recomandades de laboratorio; |

NOTA: El contznide dsbe de ser un documente PDF
debidsmente formateado. debe de contensr: INTRODUCCION,
OBJETIVOS, RECOMENDACIONES METODOLOGICAS Y DE
ORGANIZACION, todas las unidades y CONTENIDOS POR
TEMAS DE LAS UNIDADDES.

B

Figura 34.PAA2
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PLANIFICACION ACADEMICA:

Segunda seccion en la barra de navegacion

USER X ADMINISTRAR  PLANIFICACION ACADEMICA  ACTIVIDAD DOCENTE

N
Contiene

Creacion de la carga académica

q | Cepatamentn L ENGUAIE ¥ SIMULACHIN | | SamEste ArsgemiosPriTer_Semeste-201E |

| Fecha d= Babaradani=ECHA DE CREAZION | | Fecha de Actusilzacion:FECHA AGTUAL |

. ASIGNAR CLASES A DOCENTES <:l
Q

.0 . ASIGNAR GRUPOS A DOCENTES <:|
Creacién de la Carga -

Academica. e o 5 & = a & a

Creacion de la Carga Academica a utilisar CARGA ACADEMICA ACTUAL
en los distintos departamentos que

R | pocare_ sctowaren vomss wowses _ ossariciones |

Figura 35. CCA P— P— P p— -

En esta Pagina se muestra P F—

informacién simplificada de S

la carga academica. La orga- — —
nizacion de la carga acade- ENSS S FYF - ——————

mica se realiza en dos pasos:

Kivel Académieo: TE: Téonloo Superor, Llo. Llcanciado. ing.: Ingeniero. Esp:Ecpecdalicta.
IS4 Macder an Admon de Emprecas. MEBo - Mactsr an Clenclas Dr.- Dinsobor

Frecusnols 3amanak 1: Una vez por comana. 2 Dot vecec por cemana. 1 Trec veoet por
camians 2§ PR (aManac pamc & Imparsc e 2y 3 fraguancias

Tipo de Carga: P: Posgrado. R: Regular o de Plants. HI Horarlo intemno HE- Horarlo Extarnc
D Mixdlka Tiempo

Tipo de Conbraio- TC-40: Contrato Fljo £0 Horsc. TC-180: Condraio Fijo 140-8orac. HE:

Profecor Horarlo. MO: Medio Thempo.

a
Figura 36.carga académica

Para generar el reporte de carga académica presione el icono PDF
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Reporte de carga académica generado

UNIVERSIDAD NACIONAL DE INGENIERIA
hm FACULTAD DE ELECTROTECNIA Y COMPUTACION

PLANIFICACION DE CARGA ACADEMICA

Fecha de Actuslizacion  Fecha de Elaborscion

A7TDE20AT 12:00:00 a.m. 180418 12:00:00 am.

e T —
o o =l o Pl Pl P
Frafesar Canbrata Academica Imparts Semansd el &n

azipme ez 3 En amamat [2eG-00 [BH,EH W E 3
asice - = = LR 31 ok §
=] - L = R o a3
SzraTal Toal L LEREY G ) e
ST paral 2 e  Eir ) it 4
SzraTala Tl ez e  Gir ) e
SzraTal To-d ez LEREY  Bir ) e

Szra Tl To= s LR s LLE

Sizma Tals TC= as LB, LH W a3
woTEarts Fratsens TC-ED g R 3

(Erery o= E: EERL rimg

EZZE W TC i S |WH.EH e

Figura 37.Reporte de carga académica
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En la opcion de ASIGNAR CLASES A DOCENTES se selecciona el id del docente
y el id de la asignatura almacenado en la base de datos (La informacién de
docentes y asignatura son mostradas respectivamente en dos ventanas
desplegable), también se le agregan las observaciones. Se presenta un listado de
los docentes con asignaturas que ya existen en el sistema.

S —— Asignatura g :
v COPIE SOLO EL 1D QUE NECESITE
Docentes z _
COPIE SOLO EL ID QUE NECESITE

‘Copright by MAYCREA INDUETRIES 2553, AN ights resenved

CopEONE by MAYORGA'E INDUETRIES 2553, AN rgms resenea

Figura 38. Modal docentes

Figura 39. Modal asignatura
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Si el docente que necesita no aparece debe de ir a “Administrar-Administrar

profesor-agregar” y agregarlo.

Si la asignatura que necesita no aparece debe de ir a “administrar-Programa

analitico de la asignatura” y agregarlo.

Asignar clase a docentes

©

ASIGNAR CLASES A DOCENTES

Agregar |0 Docente Agregar |0 Asignatura
| EAE e e | | Acul va 2110 de l= ASIGHATURA

|

B Agregar lss observaciones
Oioservackines

ACTUALES DOCENTES CON
ASIGNATURAS

Figura 40. Asignar clases a docentes

Una vez completados los campos requerido presione el
almacenar la informacion.

boton guardar para
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En la opcion de ASIGNAR GRUPOS A DOCENTES se selecciona el id del
docente y el id de la grupo almacenado en la base de datos (La informacién de
docentes y grupo son mostradas respectivamente en dos ventanas desplegable),
también se le agrega la fecha de asignacion. Se presenta la carga académica.

Si el docente con asignatura no aparece relacionelo en “Planificacion académica-
creacion de la carga académica-Asignar Clase a Docente”

Si el grupo que necesita no aparece debe de ir a “administrar-Creacién de grupos”
y agregarlo.

Doc con Asig - Grupos » i
COPIE SOLO EL ID QUE NECESITE COPIE SOLO EL 1D QUE NECESITE
.

a a q

Copright by MAYORGAS INDUETRIES 2553, Allights reserved

Figura 41. Modal Docente Asignatura

Figura 42. Modal grupos
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Al igual que la pagina anterior se muestra una visualizacion de la carga académica

para permitir verificar la informacion.

Asignar grupos a docentes

©

ASIGNAR GRUPOS A DOCENTES

Agregar |0 Grupo

ﬁmar II'_'I_I'_'I-:-I:>_en1E ::-:-n Asignaturs
aul va = |0 del DOCENTE con ciasa ssignscs

Aaul wa =l IC del Snepo

E Fecha
| |
DOCENTES-ASIGMNATURAS-GRUPOS
[ o 0 & B 9 Q q
CARGA ACADEMICA ACTUAL
DOCENTE DBSERVACIONES
3

Figura 43. Asignar grupos a docentes

Una vez completados los campos requerido presione el botén guardar para

almacenar la informacion.
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Plan calendario

DATOS GENERALES

Plan Calendario.

e
c

Creacion, organizacion y actualizacion
planes calendarios de sus respectiva

d
S

asignaturas a mpartr durante ! [omemmemes ]
semestre.
Totalde Hores Eemestrs] Semesine.
=1 (=3 -3 TC. PC. LB T (<=}
Figura 44. PC NN

| Morarios d= Comsufes: | | Sreclhias |

Il. Obijetivos Generales de la Asignatura

Figura 45. Plan calendario

El plan calendario es la segunda opcion contenida en este menu y es un formato
para la creacion del documento de plan calendario. Una vez completados los
campos requeridos presione el botén PDF para generar documento.
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Planificacién horaria

©

PLANIFICACION HORARIA

AR

Planificacién Horaria.

Estructuracion de los horarios de clases
de 105 grupos.

Figura 47. Seleccién de grupos
Figura 46.Carga académica

En planificacion horaria es la encargada de la estructuracion de los horarios de
clases de los grupos, en ella se muestran los afios de la carrera de ingenieria en
computacion, dentro de cada uno se encuentran organizados los grupos creados
en el sistema.

GRUPOS DE PRIMER ANC

SELECCIONE EL GRUFPO

1M1-CO
1M2-CO
1M3-CO
1M4-CO

1M5-CO

(171

Copright by MAYORGA'S INDUS 1553, All rights reserved

Figura 48. Grupos H

Cada grupo que se muestra es un grupo existente en la base de datos y que puede
0 no tener docentes con asignaturas, los docentes asignados son docentes que
ya se encuentran agregados en la carga académica, cada grupo de clase muestra
informacion Unicamente relacionada con ese grupo. Cuando se selecciona un
grupo se muestra el asistente para la organizacion del horario del grupo.

En la ventana del asistente para la organizacion horaria se muestra el horario
actual, esta la opcién para agregar y eliminar una hora determinada.

MANUAL DE USUARIO



HERRAMIENTA INFORMATICA PARA LA GESTION ACADEMICA EN LOS DEPARTAMENTOS DOCENTES DE
LA FACULTAD DE ELECTROTECNIA Y COMPUTACION DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE INGENIERIA.

Consultar Profesores para el grupo (botén “Docentes”)

@ Docentes ID PAG AQUI IDP GRUPO  CASILLA DIA HORA — ‘
- E Agregar
(oo ] [ J ][] [ greg

.
: Lo T o o o]

[ [ [ [ e | e

(oo [ [ we [ o [ ve]

ting w110 trial varsian, Copyright Telarc AD &/ 2006-2017.
.

cxage, plense Cotain 2 Commerce] verske

ID PAG AQUI CASILLA °
ID Docente y Asignatura: ] :]

Figura 49. Organizacion de grupos
Eliminar

Agregar: Los unicos elementos a introducir son el ID PAG(Profesor-Asignatura-
Grupo), el id del profesor y seleccionar una hora del calendario. Presione el icono
de Agreqgar para afnadir el registro al sistema

. oo e Lo Lo oo
| EHEEEE

Figura 50. ID PAG y P guardar
EEEEED

Figura 51. Calendario

Una vez completados los campos requeridos presione guardar para almacenarlo
en la base de datos. Si no se muestra ninguna hora ocupada, presione el boton
actualizar de la “barra de menus”. Si aun no aparece significa que no hay horas
asignadas en ese grupo aun

Eliminar: Agregar el ID PAG y seleccione la hora que desea eliminar, presione
elimine el icono de Eliminar para eliminar registro del sistema.

ID PAG AQUI CASILLA

l |ID Docente y Asignatura: I l l

Figura 52. ID PAG eliminar
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Consultar el ID PAG de profesores del grupo: presione el botén Docente, se
desplegara una pestafia con la informacién de los docentes y asignaturas que
estan asignados a ese grupo, seleccione los ID de PAG y P que desee.

Docentes y sus asignaturas para este grupo

COPIE SOLO EL ID QUE NECESITE

¢ o
a = aq

Copright by MAYORGA

Figura 53. ID PAG

Las horas o casillas a ocupar de la semana se encuentran en el borde derecho de
la pantalla, al pasar sobre ellas el elemento aumenta de tamafio y muestra un
texto con la hora a la que pertenece.

Lunes Martes Miercoles Jueves Viemes

8:50am-10:25%am

vV H3

Figura 54. Calendario 2
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En el borde izquierdo se muestra las horas que ya estan ocupadas en ese grupo,
si la hora esta ocupada aparecera la siguiente informacion: Nombre del docente,
Asignatura que imparte, el grupo actual y la inicial P, S o T (Primera periodo,
Segunda periodo, Tercera periodo) referente al periodo de clase.

Si el docente con asignatura y grupo que necesita no aparece quiere decir que
aun no esta incluido en la carga académica actual, incluyalo en “Creacion de carga
académica” y siga los pasos descritos en este manual para “creacion de carga
académica”.

Si introdujo una hora al sistema y esta no aparecié es porque el sistema impidi6é
la insercion del registro debido a que esa hora en ese grupo o el docente a esa
hora en otro grupo ya esta ocupado
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Plan diario de clases

Plan Diario de Clases.

Estructuracion de los reportes
correspondientes a las asignaturas a
mpartir.

Figura 55. PDC

|. DATOS GENERALES

| Srupas | | | | Durackén |

Il. COMPOMENTES DIDACTICOS

iDgpetivos:

Contenido 8 Desarrollsr

Figura 56. Plan diario de clases

Contiene el formulario para la realizacion del plan diario de clase. Una vez
completados los campos requerido presione el botén guardar para almacenar la

informacion.
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ACTIVIDAD DOCENTE:

Tercera seccion en la barra de navegacion i

USER X ADMINISTRAR  PLANIFICACION ACADEMICA  ACTIVIDAD DOCENTE

Plan operativo individual

F’LAN OPERATIVO INDIVIDUAL
Nombre del Departamento _
Docente: Docente:
» Tipo de Contrato

Tipo de Contrato: TC-40: Contrato Fijo 40 Horas. TC-140: Confrato Fijo 140-Horas. HE: Profesor Horario. MD: Medio Tiempo.

Plan Operativo
Individual.

B 1 1 Elaboracion de-

Elaboracion del POI, contiene actividades

a realizar, requiere: fechas de entrega, 1.1.1 Plan calendario. Fecha de tiempo requerido H/S
entregalrealizacion

evidencias y observaciones.
dd/mm/azaa 0

Figura 57. POI

Figura 58. Plan operativo individual

Formulario para la creacion del plan operativo individual, en este formulario los
campos de tiempos requeridos H/S se van sumando. Una vez completado puede
guardar el documento
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Informe cualitativo cuantitativo y de consultas

©

INFORME CUALITATIVO, CUANTITATIVO Y DE CONSULTAS

e R o S B |

» Asignatura: Grupo: _
I n fo rme C ua I |tat|VO ’ Matricals inicial l:l EI 5 Marricula fectiva. l:l %
C ua ntltatlvo y de Aprobados. - El % Reprobados. %
CO nsu Itas - Deserciones. EI 5 Rengimisnto %
Elaboracién de informe cuantitativo por NOTA MAXIMA. [ ] PROMEDIO DENOTA DE ASIGNATURA. [ ]

Figura 59. ICCC

e | eGSR coemes
E

Figura 60. Informe cualitativo cuantitativo de consultas

En la seccion de INFORME CUANTITATIVO (TOTAL Y PORCENTAJE DE
APROBADOS Y REPROBADOS POR GRUPOQ), la unica informacion requerida
es la Matricula inicial, la Matricula Efectiva y Aprobados

& iatricula inicial. [ [« | = & Matricula efectiva. i ! E

%

Aprobados 0 .m % Reprobados. %

Deserciones. % Rendimiento weal | %
academico.

NOTA MAXIMA. |:| PROMEDIC DE NOTA DE ASIGNATURA. |:|

Figura 61. Detalle

El resto de campos de esta seccién son calculados automaticamente.
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Informe académico por grupo de clases asistido en semestre

»

Figura 62. IAGCAS 1

Figura 63. IAGCAS 2

Esta opcidén estd compuesta por dos formularios, una vez llenado el primer
formulario ir a la parte inferior y dar click en el icono de avanzar para dirigirse al
siguiente formulario

Figura 64. IAGCAS 3
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Al completar el formulario algunos campos seran auto calculado y el usuario no
deberd introducirlos, todo campo que quede sin completar deberd de ser
completado por el usuario.

El sistema se encargara de calcular el resto de campos, aqui queden en blanco el
usuario debe de encargarse de completarlas

Completar manual mente campos, el campo en blanco aiin no cuenta con su dato,
el campo en azul ya fue llenado

Puntualidad en la asistencia.

Disposicion a la clase.

L]
(=]

Figura 65. Detalle 2

Campo auto calculado

TOTAL. 18

Figura 66. Detalle 3

MANUAL DE USUARIO



HERRAMIENTA INFORMATICA PARA LA GESTION ACADEMICA EN LOS DEPARTAMENTOS DOCENTES DE
LA FACULTAD DE ELECTROTECNIA Y COMPUTACION DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE INGENIERIA.

INDICE DE CONTENIDO MANUAL DE USUARIO

1. INTRODUGCCION. ..ottt s sttt ettt ettt et et es s ssessanasasnesesasensssees 1
2. IDEOGRAMA...... ettt ettt b et s h et e a e et be e bt e s he e s ate s b e e bt e b e nneesae e e e e enean 2
3. ELSISTEMA . ettt ettt e b e a e st st e b e b e s bt s be e e et e et e e nbe e sheesate s b e e b e e beens 6
LOGIN: ettt ettt et e b e s he e st e e e b e e bt e s he e e at e e a bt et e e b e e b e e e be e eaeeeaee et e ebeeeneenane e 6

[ [0\ PPNt 7
ADMINISTR AR < e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e aaaaenas 8
Creacion dE SEBMESTIE. ...ociiiieiieiie ettt ettt et e b e s bt st st et e b e beesbeesmeeeneeeneean 8

F Y L TV A [l o] o] (=T o | U 9

O L oF [ol (oY e [l - U] o Lo 13U PPP 11
INEresar Plan @SINATUIA ....icciiii e e et e e e e raa e e e esare e e e s snbaeeesnnsaeeeens 13
Programa analitico de 1a aSignatura ........ceovciiieiiciiie e 13
PLANIFICACION ACADEMICA: .....cuuveirrmirineietneseesetstisets st sse et seeees 14
Creacion de 1a carga aCad@miCa........uciccciieeeeciiee ettt e e e e e ebre e e e nreee e eeaneeas 14
Plan CalENOArio....covei ettt et e s e bbb e e b e e sreeesans 20
PlanificaCion NOFaria ......oocvei ittt sttt et e e e e sans 21
Plan diario de Clas@s......ccueeieiiiiiieeie ettt ettt ettt e 25
ACTIVIDAD DOCENTE: ...ttttteeeeeeaititetee e e e e ettt ee e e e e e ebebeeeeeesessaaseseeeeeeeeasannrereeeeeesasaannneneeaeesesanan 26
Plan operativo iNdiVIAUAl .........oooeuiiii et e e et e e et e e e earaeea e 26
Informe cualitativo cuantitativo y de consultas ........cccceeiviiiiiiiiiie e 27
Informe académico por grupo de clases asistido en semestre.......ccccvcuveeeeciveeeeiiveeeesneeen, 28

MANUAL DE USUARIO



HERRAMIENTA INFORMATICA PARA LA GESTION ACADEMICA EN LOS DEPARTAMENTOS DOCENTES DE
LA FACULTAD DE ELECTROTECNIA Y COMPUTACION DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE INGENIERIA.

INDICE DE FIGURAS

FIGURA 1. I1CON0S grandes.......c.oiiuiiiiiii e et te et e e Pag. 2
FIGURA 2. REGIESAI. ... . ittt et e e eeee e Pag. 2
FIGURA 3. AVANZAT. . ..ottt e Pag. 2
FIGURA 4. GUAIAr. ... e Pag. 2
FIGURA 5. PDF ..., Pag. 2
FIGURA 6. ACtUANIZAN ... ... e Pag. 3
FIGURA 7. ElMiNar. ... e e e e e e e e e e Pag. 3
FIGURA 8. Dalos ... it e e e e et aae s Pag. 3
FIGURA 9. DatOs 2. ... e Pag. 3
FIGURA 10. DAtOS 3. ..ttt et Pag. 4
FIGURA 11, MENSAJES. ...ttt et e et ettt e e e Pag. 4
FIGURA 12. FECNAT .. Pag. 4
FIGURA 13. FECh@A 2. ... e Pag. 5
FIGURA 14, MENUL. ...ttt e e et ettt e e e e e e ns Pag. 5
FIGURA 15, INICIO. ¢ttt Pag. 6
[ (T R I o T | Pag. 6
e (LU Pag. 6
FIGURA 18, HOME. .. e Pag. 7
FIGURA 19, UNL ..., Pag.7
FIGURA 20. N USUAIO. ...ttt ettt et ettt e ettt eas Pag.7
FIGURA 21. CS. oo, Pag. 8
FIGURA 22. Creacion de SemEStre. ........oiiuiiiiie et Pag. 8
FlGUR A 28, A ittt e e Pag. 9
FIGURA 24, AAE ... s Pag. 9
FIGURA 25. Agregar dOCENTE. .........cueiiiie ettt e Pag. 9
FIGURA 26. Actualizar dOCENTE. .........uiii e Pag. 10
FIGURA 27. Eliminar dOCENte. ... ..o Pag. 11
[ (T 1 N2 T O Pag. 11
FIGURA 29. CreacCion d@ grUPOS..........uuueuiiiiiaeeiet et et et e e eeae Pag. 11

MANUAL DE USUARIO



HERRAMIENTA INFORMATICA PARA LA GESTION ACADEMICA EN LOS DEPARTAMENTOS DOCENTES DE
LA FACULTAD DE ELECTROTECNIA Y COMPUTACION DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE INGENIERIA.

FIGURA 30.
FIGURA 31.
FIGURA 32.
FIGURA 33.
FIGURA 34.
FIGURA 35.
FIGURA 36.
FIGURA 37.
FIGURA 38.
FIGURA 39.
FIGURA 40.
FIGURA 41.
FIGURA 42.
FIGURA 43.
FIGURA 44.
FIGURA 45.
FIGURA 46.
FIGURA 47.
FIGURA 48.
FIGURA 49.
FIGURA 50.
FIGURA 51.
FIGURA 52.
FIGURA 53.
FIGURA 54.
FIGURA 55.
FIGURA 56.
FIGURA 57.
FIGURA 58.
FIGURA 59.
FIGURA 60.

GrupoSs aCtUAIES.........eeii e Pag. 12
P A Pag. 13
Ingresar plan asignatura.............c.ooiiiiiiii Pag. 13
P A A Pag. 13
P A A Pag. 13
G A Pag. 14
Carga acad@miCa..........coviuieiii i Pag. 14
Reporte de carga académica............ccoceviiiiiiiiiiiii e, Pag. 15
Modal dOCENLES......ccee i Pag. 16
Modal asignaturas...........coooiiiiii i, Pag. 16
Asignar clases adocentes...........ooviiiiiic e Pag. 17
Modal Docente Asignatura...........c.cooeiieiiiiii i Pag. 18
MOdal QrUPOS. ... e Pag. 18
Asignar grupos a doCentes........ovviiiiiii i Pag. 19
P e Pag. 20
Plan calendario.........cooui i Pag. 20
Carga academiCa.........ccoeiuiii i Pag. 21
SeleCCiON dE GrUPOS....cc. vttt Pag. 21
GrUPOS H. .o e Pag. 21
Organizacion de gQrUPOS.......cueie i Pag. 22
IDPAG Y P guardar.........c.oiiiiiiie e Pag. 22
Calendarion. .. ... Pag. 22
IDPAG Y P eliminar..... ..o Pag. 22
ID PAG. ..o Pag. 23
Calendario 2.... ... Pag. 23
P D . e Pag. 25
Plan diario de Clases. .........oiuiiiii e Pag. 25
PO Pag. 26
Plan operativo individual...............cooiii Pag. 26
L e Pag. 27
Informe cualitativo cuantitativo de consultas.................ccoooiienn. Pag. 27

MANUAL DE USUARIO



HERRAMIENTA INFORMATICA PARA LA GESTION ACADEMICA EN LOS DEPARTAMENTOS DOCENTES DE
LA FACULTAD DE ELECTROTECNIA Y COMPUTACION DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE INGENIERIA.

FIGURA B1. Detalle. . ... e Pag. 27
FIGURA B2. IAGCAS 1. it Pag. 28
FIGURA B83. IAGCAS 2. e Pag. 28
FIGURA B4. IAGCAS 3. e Pag. 28
FIGURA 65. Detalle 2. e Pag. 29
FIGURA 66. Detalle 3. e Pag. 29

MANUAL DE USUARIO



